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MANUALE UTENTE

qeis 4t

Per accedere al servizio Gestione Imposta di
Soggiorno inserisci il tuo account.
Cambia Password

Login:

Password:
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1.1 Accesso al Portale

qeis 4t

Per accedere al servizio Gestione Imposta di
Soggiorno inserisci il tuo account.
Cambia Password

Login:

Password:

Per accedere al portale, digitare:

LOGIN: il codice fiscale indicato nell'apposito modulo di richiesta di accesso al portale

PASSWORD: inviata all'indirizzo indicato al momento della registrazione

Se non siete ancora registrati, € possibile scaricare l'apposito modulo dal sito
www.abacospa.it > Servizi per i cittadini - Downloads - Imposta di soggiorno >

selezionare il file “Portale on line - Richiesta abilitazione”
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1.2 Verifica della posizione

Dopo l'accesso, il sistema mostra come home page dell’utente che si e collegato il
seguente cruscotto :

- Utente:
g el g Ente:

Home Page

Gestione dell' Imposta di Soggiorno

Seil ini Home

&) 1 Stanza sl Porto, Bed & Brealdast Cstegoria unica

Anni L
2012 7 =
& W A= 2 aregions per ullimo periodo di imposte

Strutture £ Gestore: Gestions Alberghi Spe Rappresentante Legale:  Rossi Maric
1 Stanza al Porto i Indirizzo Struttura: via M.Franceschini 4 Test
Le Due Stalla Marine @ Aperma dal: ak

Totale Importo Dichiarate:  £0,00 Totale Importo Versato: €000

Residuo: £0,00
@ Elenco Dichiarazioni Huova
&) Le Due Stelle Marine, Alberghi 2 stelle u

wv: Attess presentazione dichisrazions per ulima periodo di imposta

Gastore: Gestion= Alberghi Spa Rappresentante Legale:  Rossi Mario
Indirizzo Struttura: Wiz del lungomare 3 TEST

Apertura dal: 01/0/2012 al:

Totale Importo Dichiarato:  £0,00 Totale Imporio Versate:  €0.00
Residuo: €0,00

@) Elenco Dichiarazioni Nuova

Vengono visualizzate tutte le strutture attive allanno di imposta selezionato, abbinate
all'utente collegato.

Per ogni struttura vengono visualizzati:
» | dati anagrafici per 'anno di imposta;
» La situazione contabile in termini di dovuto e versato complessivo e corrispondente residuo;
» L’elenco delle dichiarazioni presentate per struttura e anno di imposta;

* Messaggi di informazione / Avvertimento;

E’ possibile filtrare la visualizzazione delle strutture, dalla sezione laterale:

Home Page

Gestione dell'Imposta di Soggiorno|
Seiin: Home

©  Le Due Stelle Marine, Alberghi 2 stelle

Anni w
2012 -
()  Attese presentasione dichiarazions per ultimo periode di imposta
Strutture Gastore: Gestione Alberghi Spa Rapprasentante Lagale: Rossi Mario
1 Stanza al Porto ] Indirizzo Struttura: Via del lungomars 3 TEST
Apertura dal: o1/08/2012 ak:

Le Duyp Stelle Marine
§I ] Totale Importo Dichiarato: €0,00 Totale Importo Versato:  €0,00
tar Residuo: €0.00

@ Elenco Dichiarazioni Nuova

powered by Engineering Tributi S.p.A,
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1.3

Registrazione della dichiarazione periodica

Utilizzare la funzione ‘Nuova’ in corrispondenza della sezione ‘Elenco Dichiarazioni’ della

struttura corrispondente:

;
geis

Seiin: Home

Anni
2012

‘Struttre
1 Stanza al Porto

Le Due Stelle Marine

=) =

v]
g
=]

Utente:
Ente:

Home Page

Gestione dellImpesta di Soggiorno

) Lo Due stelle Marine, Albarghi 2 stelle

@
I Attess presentazione dichiarezione per uitma periodo di imposta

Gestore: Gestions Alberghi Spa Rappresentante Legale:  Rossi Mario
Indirizzo Strutburs: Via del lingomare 3 TEST

Apertura dal: 01/05/2012 al:

Totale Importo Dichiarato: €000 Totale Importo Versato: € 0,00
Residuo: €0.00

@ Elenco Dichiarazioni %

v Enginasring Tributi S.pia,

Selezionare mese o periodo di riferimento della dichiarazione

.
geis

Seiin: Homet Inse

Struthure
1 Stanza al Portg

Le Due Stelle Marine

riments dichiarazicne

=i

Utente:
Enta:

Inserimento dichiarazione
Funzionalita di insenmente di una nuava dichiarazione

@ Datiidentificativi Dichiarazions

Pariodo Dichiarazione: Anna di riferimenta:

Struthura: Le Dus Stele Marine  Dichiarante: Gestione Alberghi Sp=
Denunciante: Ressi Mario Data Dichiarazione: ogfay/z01z
Stato Dichiarszions: Hueva Totale dovuto: €0,00
Utarit= BRMFNGTOCIZF205)
Hote:
@) DatiDichiarazione
pawered by Tribut Sp.4

Vanno compilati tutti i campi corrispondenti al numero di soggetti ed al numero di

pernottamenti




Code: CIS_ModRic

ABACO S.p.A IMPOSTA DI SOGGIORNO Ed. 01 Rev. 00-06/2013

Servizi per gli Enti Locali MANUALE UTENTE — PORTALE ON-LINE |Pagina: 5dil4

Rif.: UNI EN 1SO 9001:2008
UNI EN ISO 14001:2004

~

(Questo elenco & oggetto di configurazione e potrebbe essere differente da guanto
riportato nell’esempio seguente)

Seiin: Homeb Inserimente dichiarazione

© Dati identificativi Dichiarazione
Strutture

Periodo Dichiarazione:  Terzo trimestre Anno di riferimento: 2012
1 Stanza al Porto ]

Struttura: Le Due Stelle Marine Dichiarante: Gastione Alberghi Spa
L= S0 (erns Denunciante: Rassi Mario Data Dichiarazione: 08/11/2012

Stato Dichiarazione: Nuova Totale dovuto: €0,00

Utente: BRMFNCT0C12F2053
Period dichiarazione Notes

Terzo trimestre

DQuarto trimestre

o=

@) Dati Dichiarazione

© Luglio (01/07/2012 - 31/07/2012)

Tipo Tariffa M.ro soggetti l.ro pernottamenti  Importo per notte
Pernottamenti soggetti ad imposta 20 €@ €100
Esenzione Accompagnatori Degenti 0 0 €0.00
Esenzione Genitori Minori Degenti 0 ] €0.00
Esenzione Minori 4 2 €0.00
Esenzione Residenti 0 L] €0.00
Esenzione Rifugiati Politici 0 L] €0.00
Pernottamenti Esenti oltre 10gg 5 12 €0,00
@ Agosto (01/08/2012 - 21/08/2012) I})
Tipo Tariffa N.ro soggetti N.ro pernottamenti  Importo per notte

Al termine della compilazione, confermare con il tasto ‘Salva’

s

lUna volta acquisita dal sistema, |a dichiarazione potra essere modificata,
eliminata o inviata. Salvare la dichiarazione?

% Annulla
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Il sistema conferma I'avvenuto inserimento, mostrando una pagina riepilogativa dei dati
inseriti.

- Utenkte:

gels Ente:

Dettaglio dichiarazione

Visuahzzaziona del datt caratberisticn di ur

na archiarazion:s

Sei in: Dattaglio dichiarazions

?‘} » Muova dichiarazione salvata con successo
L,

g Dati identificativi Dichiaraziona it it Tarzo trimestre 2012

Numero Dichiarazione: i Anno Dichiarazione: Wiz

Struttura: Dichiarante: Gestiona Alberghi Spa
Drenunciante: Rossi Maric Data Dichiarazione: 08/11f2012

Stato Dichiarazione: ACQUISITA Totale dovuto: £ 60,00

Totale versato: Residuo:

Utenta: BRMFNCPOCI12ZF205]

Note:

e Dati Dichiarazione

Dalla pagina principale “HOME”, comparira la nuova dichiarazione effettuata e come
“Stato dichiarazione : Acquisita” L'utente pud consultare a partire dal cruscotto la

dichiarazione inserita 0 modificarla prima di effettuare I'invio definitivo all'Ente.

ATTENZIONE: La dichiarazione € stata solamente salvata per una eventuale verifica o

modifica da parte del gestore, e non € ancora stata inviata come dichiarazione all’Ente
gestore.

Utentes
Ente:
Home Page
Gestione dell Imposta di Saggiarno
Seiin: Home %
@)  Le Due Stelle Marine, Alberghi 2 stelle o
& Presenza di dichisrazioni non inviste
Gestore: Gestione Albarghi Sps Rappresentante Lagale: Rossi Mario
Indirizzo Struttura; Via del lungomare 3 TEST
Apertura dal: 91/06/2012 al
Totale Importo Dichiarato: £0,00 Totale Importo Versato: £0,00
Residuo: £0,00
&  Elenco Dichisrazioni Nuova
Numera i Anno Data Periodo di imposta ~ Dovuts  Versato Stato
142012 08/11/2012 | Terzo timestre 2012 | €60,00 AcQUSITA | I TR
p b g Tribi
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1.4 Modifica della dichiarazione acquisita

Una dichiarazione in stato ‘Acquisita’ puo essere modificata prima dell'invio definitivo
allEnte.

Selezionando il tasto “MODIFICA”, verra riproposta la dichiarazione salvata in precedenza.

Utente:

geig Ente:

Home:| Dichiarazion

Home Page

Gestione dell'impeosta di Soggiomo
Seiin: Home

€)' Le Due Stelle Marine, Alberghi 2 stelle o
ﬁ Presenza di dichisrazioni nen inviste

Gestore; Gestione Alberghi Spa Rapprasentante Lagale; Rossi Maria

Indirizzo Struttura: Via del lungomere 3 TEST

Apertura dal; 01/05/2012 al:

Totale Importn Dichiarato: €000 Totale Importo Versata: £0,00

Residuo: €000

&)  Elenco Dichiarazioni Nuova

Humers / Anno. Data Periodo di imposta  Dowuts  Versato Stato

112012 08/11/2012 | Teszo timestre 2012 | €€0,00 ACQUISITA

Aggiornamento dichiarazione
D\E‘ Funzionalita di aggiornamento di una dichiarazione
Sei in: Homer Aggiornamento dichiarazione

0 Dati identificativi Dichiarazione = Le Due Stelle Marine i Terzo trimestre 2012

Numero Dichiarazione: i Anno Dichiarazione: w012

Struttura: Le Due Stelle Marine Dichiarante: Gestione Alberghi Spa
Denunciante: Rossi Maric Data Dichiarazione: O8/11/2012

Stato Dichiarazions: ACQUISITA Totale dovuto: € 50,00

Utenta: BRMFNCFDIC1ZF205]

Hote:

) Dati Dichiarazione

§) Luglio (01/07/2012 - 31/07/2017%)

Tipo Tariffa M.ro soggetti N.ro perncttamenti Importo per notte
Esenzione Accompagnatori Degenti ] a £0,00
Esenzione Genitori Minori Degenti o L] £€0.00
Esenzione Minori 4 12 £0.00
Esenzione Residenti 0 (1] £0,00
Esenzicne Rifugiati Politici 1] [i] £0.,00
Pernottamenti Esenti oltre 10gg 5 1 £0.00
Pernottamenti soggetti ad imposta 20 &0 £1.00

) Agosto (01/08/2012 - 31/08/2013)

Tipo Tariffa N.ro soggetti N.ro perncttamenti Importo per notte

Salvare le modifiche con il tasto “SALVA”
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) Settembre (01/09/2012 - 30/09/2012)

Tipo Tariffa MN.ro scggett
Pernottamenti soggetti ad imposta 30
Pernottamenti Esenti oltre 10gg 5
Esenzicne Accompagnatori Degenti ]

Esenzione Genitori Minori Degenti 0
Esenzione Minori ]
Esenzione Residenti 1]
Esenzicne Rifugiati Politici ]

MN.re pernottamenti

&0

5

L]

Importe per notte

£1,00

£0,00

£0,00

€0.00

€0.00

£0,00

£0,00

Il sistema conferma I'avvenuto aggiornamento dei dati.

Ukenta:

g e ig Ente:

Home | Dichiarazioni

Dettaglio dichiarazione

Visualizzazione dei dati
Seiin: )ﬁneb Aggiormnamento dichiarazioner Dettaglic dichiarazione

aratteristic di una dichiarazione

%} « Dichiarazione aggiornata con sticcesso

@ Dati Dichiarazione

@ Luglio (01/07/2012 - 31/07(2012)

Numero Dichiarazionsa: 1 Anno Dichiarazions:
Strutiura: L= Du= Stelle Marine Dichiarants:
Danuncianta: Rossi Mario Data Dichiaraziona:
Stato Dichiarazione: ACQUISITA Totale dovato:
Totale versato: € 0,00 Rasiduo;

Utente: BRMEMCFOCI2F205]

Note:

ﬁ Dati identificativi Dichiaraziona it La Due Stelle Marina i Tarzo trimestre 2012

2012

Gestione Alberghi Spa

08/11/2012
€ 210,00
€ 210,00

Tipe Tariffa N.ro soggetti  N.ro perncttamenti  Importo per notte  Importo totale
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1.5

Eliminazione della dichiarazione

Una dichiarazione in stato ‘Acquisita’ puo essere ‘Eliminata’.

Dalla pagina principale, selezionare “Dettaglio”, per visualizzare

eliminare:

la dichiarazione da

. Ute
geis
Home | Dichiarazioni
Home Page
Gestione dellTmposta di Soggiomo
Sei in: Home
Le Due Stelle Marine, Alberghi 2 stell
= @ arine; Alberghi 2 stelle 7Y
2013 7
ﬂ Presenza di dchiarazions non inviste
a Gestore: Gesticne Alberghi Spa Rappresentante Legale: Ressi Mario
1 Stanza al Porto & Indirizzo Struttura: Ve del hungomare 3 TEST
el & Apertura dal: oifos/202 al:
= L4 Totale Importo Dichiarato: £0.00 Totale Importo Versato: £0,00
Residuo: €000
@  Elenco Dichiarazioni Nuova
Numeroidnno  Data  Periododiimposts Dovuo Versato  Stato
irz012 08/11/2012 | Terzo Wimestr= 2012 | €210,00 ACQUISITA
powered b g Trib A

Selezionare il tasto ‘Elimina’:

Tipo Tariffa
Pernocttamenti scggetti ad imposta
Pernottamenti Esenti cltre 10gg
Esenzione Accompagnatori Degenti
Esenzione Genitori Minori Degenti
Esenzione Minori
Esenzione Residenti

Esenzione Rifugiati Politici

Tipo Tariffa
Pernottamenti scggetti ad imposta
Pernottamenti Esenti oltre 10gg
Esenzione Accompagnatori Degenti
Esenzione Genitori Minori Degenti
Esenzione Minori
Esenzione Residenti

Esenzione Rifugiati Politici

@ Agosto (01/08/2012 - 31/08/2012)

N.ro soggetti

@ Settembre (01/09/2012 - 20/09/2012)

N.ro soggetti
20

o o @ a @ m

N.ro pernottamenti  Importo per notte
70 £1.00
15 £0.,00
0 £0,00
1] £0.00
4 £0,00
] £€0,00
] £0.00

N.ro pernottamenti  Importo per notte
20 £1,00
5 €0.00
] £0,00
0 £€0,00
4 £0.,00
(1] £0,00
0 £0,00

[

Importo totale
£70,00
£0,00

£0,00

£0.00

£0,00

£0,00

£0.00

Totale: € 70,00

Importo totale
£20,00
£0.00

£0,00

£0,00

£0,00

£0,00

£0,00

Totale: € 30,00

Confermare 'operazione.

Una volta eliminata, non sara piu possibile recuperare la dichiarazione.
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1.6 Invio della dichiarazione all’'Ente

Una dichiarazione in stato ‘Acquisita’, deve essere inviata allEnte per completare
'adempimento telematico.

Accedere alla dichiarazione mensile, selezionando “dettaglio”

gelg_ Ente:

Home Page

Gestione dell Imposta di Soggieno

0
- I
2 -
" HE
x
%
3
H
<

@ Lo Due Stelle Marine, Alberghi 2 stelle. &

2012 =
ﬂ Presenza di dichiarazioni nan inviate.

Struttirs Gestora Gestione Alberghi Spa Rappresentante Legale: Rossi Mario
1 Stanzs al Porto Indirizzo Struthura: Ve del ungomare 3 TEST
Le Due Stelle Marine & Apertura dalt a1/05/2012 alk

Totale Tmporto Dichiarato: £0,00 Totsle Importo Versato: €000

Residuo: €000

@ Elenco Dichiarazioni Nuova

Numero/Anno  Data Periodo di imposta  Dovuto  Versate  Stato

112012 08/1172012 Temo wimesr= 2012 €210,00 ACQUISITA m

powered by Enginsaring Tributi 5.p.4

Selezionare il tasto “INVIO™:

@) Settembre (01/09/2012 - 20/09/2012)

Tipo Tariffa N.ro soggetti  N.ro pernottamenti  Importo per notte  Importo totale
Pernottamenti soggetti ad imposta 30 &0 €1,00 €80.00
Pernottamenti Esenti oltre 10gg 5 5 £0,00 £0,00
Esenzione Accompagnatori Degenti 0 0 £0,00 <000
Esenzione Genitori Mincri Degenti 0 0 €000 £0,00
Esenzione Minori 8 4 £0,00 £0,00
Esenzione Residenti 0 1] €0,00 €0,00
Esenzione Rifugiati Politici 0 0 £0,00 £0,00

Totale: € 80,00

—_—

Il sistema richiede una conferma dell’'operazione:

Una volta inviata, |a dichiarazione non potra pid essere
modificata. Inviare la dichiarazione?

%_ ! Annulla
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Il sistema da conferma del successo dell'operazione.
Verificare nella sezione riepilogativa della struttura, che lo “stato dichiarazione”, risulti “
INVIATA”

Utente:

g e i g Ente:
Dichiarazioni

Dettaglio dichiarazione

ne dei dati caratteris

| una dichiarazione
Seiin: Hofper Dettaglic dichiarazione

% » Dichiarazione inviata con successo

@ Dati identificativi Dichiarazions :: Le Due Stelle Marine i: Terzo trimestre 2012

Numearo Dichiarazione: 1 Anno Dichiarazions: 12

Struttura: Le Due Stelle Marine Dichiarants: Gestione Alberghi Spa
Denunciante; Rossi Maric Data Dichiaraziona: 08/11/2012

Stato Dichiarazione: INVIATA Totale dowvuto: € 210,00

Totale versato: € 0,00 Residuo: € 210,00

Utente: BRMFNCOCI2F205]

Hote:

E’ possibile stampare la Ricevuta di presentazione della dichiarazione inviata,
selezionando “RICEVUTA”

Utente:

g ei g Ente:

Home Page

Gestione dellImposta di Soggierne
Seil ini Home

@) Le Due Stelle Marine, Alberghi 2 stelle 75}
ﬁ Verssmente Mancante

Gestors: Gastion= Alberghi Sp= Rappresantante Legale: Reossi Maria
Indirizen Struttura: \ia dl lungomare 3 TEST

Apertura dal: o1/05/2012 ak

Totsle Imparto Dichiarato: €210.00 Totale Importe Versato: £0.00

Residuo; €21000

@ Elenco Dichiarazioni Nuova

Humers / Annc. Data Periodo di imposta  Dowuts  Versato  Stato

442012 08/11/2012 | Terzo trimesve 2012 | €210,00 INIATA | |

ng Tributi S.p.A,
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Nella ricevuta vengono riportati i dati:
* Della struttura oggetto della dichiarazione
* L’importo da versare all’Ente
» Le coordinate IBAN per il versamento
* Il codice da riportare nella causale di versamento

+ Data dell'invio della dichiarazione

= Promemoria 5481 2012,pdf - Adobe Reader {E= FoH =)

File Modifica Vista Documente Stumenti Finestra ?

"Eﬁ‘&j' H 1/ @ ® v - )

IMPOSTA DI SOGGIORNO - RICEVUTA

La Societa Gestione Alberghi Spa, con sede legale a TEST in Via Turistica 12,
in data 08/11/2012 ha presentato denuncia N.1/2012 per: Imposta di soggiomo - Terzo trimestre 2012

con riferimento alla struttura Le Due Stelle Marine, sita in Via del lungomare 3, TEST.

Il dovuto calcolato sulla base dei dati dichiarati e di € 210,00. =

Il versamento dell'imposta dovuta deve essere effettuato tramite bonifico su conto corrente intestato a:
Comune di - Imposta di soggiomo
IBAN:

Imdicando nella causale del bonifico il codice GEIS000054863 Bl

DATA: 08/11/2012 ORA: 12:32
UTENTE: BRMFNC70C12F205J
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1.7

Acquisizione dichiarazione da flusso

E’ possibile caricare nel sistema una dichiarazione tramite un flusso prodotto ad esempio

dal software di gestione delle strutture alberghiere. Il tracciato e disponibile nella

documentazione del prodotto.

Dalla sezione “DICHIARAZIONI - Acquisizione file”

Utente:
Ente:

geis

Seiin: Home

@  Le Due Stelle Marine, Alberghi 2 stefle

&

Versamento Mancants

1/2012

Gestora: Gestione Alberghi Sps
Indirizzo Strutturs: Via def lungomare 3 TEST
Apertura dal; 01/05/2012
Totale Importo Dichiarato: £ 10400
Residuo: € 210,00
@  Elenco Dichiarazioni Nuova
Humero / Anno Data Pericdo di imposta  Dovute  Versato

08/11/2012 Terze timestre 2012 €310,00

Home Page

Gestione dellImposta di Sogaiome

Rappresentante Legale: Rossi Mario
ak:
Tatale Importo Versato: £0.00
Stato
viaTa | S I
P d by Trib

Selezionare il file con I'apposito pulsante

;
geis.

Seiin: Acquisizione dichiara=zioni

b Caﬂ'tgﬁle

ExporiDaGestionale.xml

- Utante:
geis o
Acquisizione dichiarazionij
inzionalita' di acquisizione di un flusso di dichiarazion)
Sei in:  Acquisizions dichiarazioni
g Sce%um;
powsrad by En Tributi
Utente:
Ente:

Funzionalita' di acquisizione di un flusso

Acquisizione dichiarazioni

di dichiarazioni

Rigomincis
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Viene caricato e confermato il corretto caricamento del file.

Vengono segnalati eventuali errori di caricamento nell’apposita tendina.

Nellesempio seguente il sistema avverte che gli importi dovuti, contenuti nel file della

hY

struttura, non corrispondono a quelli calcolati dal sistema. Il caricamento € comunque

avvenuto e verranno considerati dal sistema gli importi dovuti da lui calcolati.

Sej

A

in:  Acquisizione dichiarazioni

= |'importo totale presente nella richiesta (€ 2.500,00) non e' ugusle all'importo calcolato (£ 120,00)

» 1| valore (£ 960,00) del tag 'ImportoTotaleTariffabichiarazioneSemplice’ per la tariffa ' Pernottamenti so
corretto. Il valore corretto e utilizzato nella dichiarazione acquisita & € 40,00 .

s Il valore (€ 960,00) del tag 'ImportoTotaleTanffaDichiarazioneSemplice’ per |a tariffa ' Pernottamenti so
corretto. Il valore corretto e utilizzato nella dichiarazione acguisita & € 40,00

« Il valore (£ 960,00) del tag 'ImportoTotaleTanffaDichiarazioneSemplice’ per la tariffa ' Pernottamenti so

Utente:
Ente:

Acquisizione dichiarazioni

nzionalita' di acqui = di un flusso di dichiarazion

corretto. Il valore corretto e utilizzato nella dichiarazione acquisita & € 40,00

+ Dichiarazione caricata con successo

b

ExportDaGestionale.xml

Tornando alla home page, la nuova dichiarazione sara ancora in Stato acquisita. Sara

quindi possibile effettuare le dovute

dichiarazione.

verifiche, modifiche ed l'invio all’ente, della nuova

Sei i

n: Homa

§) Le Due Stella Marine, Albarghi 2 stelle

o
&

Verszmento Mancante

Presenza di dichiarazioni non inviste

Home

Gestore; Gestione Alberghi Spa Rappresentante Lagale: Rossi Maric
Indirizzo Struttura: Via del lungomare 3 TEST

Apertura dal: 01/06/2012 al:

Totale Importo Dichiarato: £210,00 Totale Importo Versato: £0,00
Residuo: £210,00

& Elenco Dichiarazioni Nuova

Page

Humero / Annc Data Periodo di imposta ~ Dovute  Versato Stato
412012 08/11/2012 | Terzo rimestrs 2012 €210,00 INVIATA
2/2012 08/11/2012 | Quarte timestre 2012 | €120,00 ACQUISITA




